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Bilaga till anstiillningsavtal 2004-11-05

Arbetsbeskrivning

Personliga egenskaper
o Serviceinriktad
o Lyhdrd och utfltriktad
o Samarbetsfiirmiga
o Fortroendeingivande
o Ordningssinne
o Kommunikationsformiga i tal och skrift
o Initiativftirm6ga
o Problemlcisning
o Struktureringsftirmiga
o Miljdtankande

Kunskap och ftirdighet
o Planera eget, medarbetares och entreprendrers arbete
. Anviinda ADB-tljalpmedel
o Behcirighet fiir framftirande av motorfordon motsvarande svenskt kcirkort klass B
. Inneha nautisk kompetens
o Kunna mancivrera fritidsbit och mindre arbetsbit
o Talautliindska sprdk ex engelska eller tyska for att kunna kommunicera med utltindska

giister i hamnen.

Ad m in istrativa a rbetsu ppgifter
o Ansvara fiir service enligt gtillande avtal mot hamnens kunder inom ramen for budget
. Ansvara ftir alla kontakter med kunder och leverantdrer som svarar mot arbetsuppgifterna
o Ansvara lor inkassering av serviceavgift ftir gdstande bitar
o Ansvara ftir bolagets kundregister giillande platser vid brygga och pi land
o Ansvara ftir irlig inkassering av faststlllda ta:<or fran bolagets kunder
. Anlita entreprendrer som innehar riitt kompetens och iir konkurrenskraftiga
o Planera bemanning med hiinsyn till semester, ledighet, utbildning, sjukdom m m
. Kontera och attestera inkommande fbkturor
o Skriva fakturaunderlag flor utfiirda tjiinster eller vidtagna itgtirder
o Rapportera till styrelsen om awikande htindelser intriiffar
o Yaraadjungerad vid styrelsemciten och Au-mdten

Praktiska a rbetsuppgifter
o Utfora mindre ldpande underhill inom anliggningen
o Utfora regelbunden tillsyn och renhillning inom anliiggningen enligt schema
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Befogenheter
o Bestiillningsr6tt ftir inkdp upp till max 25 000 SEK per inkdpstillftille
o Vid arbetsanhopning anstiilla timanstiilld ftir kortare period (skall omedelbart motiveras och

rapporteras till bolagsledningen)

I ovrigt utftira inom verksamheten ftirekommande arbetsuppgifter som kan vara ftirenliga med
denna bilaga.

I)atum

Arbetsgivarens representant Anstdldes namn
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